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Introduccion

La descarga de la aplicacién mdvil Geofirma es gratis, sin embargo, su uso esta restringido a aquellos
usuarios que tengan contratada la plataforma web de administracion de un Centro.

Una vez dado de alta en el sistema, el usuario recibird un correo con su usuario y contrasefia para poder

acceder a la aplicacion.

A continuacidn, se describen las diferentes partes que componen la aplicacion mavil.

Login

La primera vez que accedemos a la aplicacidon se nos mostrara la pantalla para que pongamos nuestras
credenciales, en este caso el usuario con el que accederemos serd la direccion de email usada en el
registro (el registro debe hacerlo el administrador del centro al que pertenece el usuario).

Una vez aceptados los términos de uso y accedamos, ya no necesitaremos realizar este paso nunca mas
mientras no cerremos sesion desde dentro de la app.

Login
o Geofi
eornrma
control horario de trabajadores
Email
Contrasefia

D He leido y acepto los términos de uso

INICIAR SESION

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO

. Eres nuevo?. Sigue estos sencillos pasos

https://geofirma.es/faq

i O <

Globunet Soluciones Tecnolégicas, S.L  CIF: B21553359 | C/ Caucho 1, PCTH 2000, Globunet. 21110, Aljarague, Huelva




@GLOBUNET

Z Geofirma

control horario de trabajadores

Puntos de control
Al acceder, nos aparecerd en el mapa nuestra posicidn y los Puntos de Control de firma cercanos que
tengamos, dichos Puntos de firma tienen un radio de accién dentro del cual podremos firmar.

Firma en Zona
Mientras no estemos dentro de ese radio al pulsar sobre el punto no nos dejara firmar.
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En el momento que nuestra posicion en el mapa esté dentro del radio de accidn, el punto de firma

cambiard a color verde, lo cual indica que es posible realizar la firma.

Globunet Soluciones Tecnolégicas, S.L  CIF: B21553359 | C/ Caucho 1, PCTH 2000, Globunet. 21110, Aljarague, Huelva




Z Geofirma @GLOBUNET

control horario de trabajadores

Al pulsar sobre él, aparecerd un menu indicando si queremos firmar una “Entrada” o una “Salida”,

seleccionamos la opcion deseada y pulsamos en “Firmar”.

Geolocalizacion

/2 CENTRO GEOFIRMA PRUEBAS
GEOFIRMA

® Entrada
O Salida
Comentario

FIRMAR ‘ CANCELAR

11 @) <

Globunet Soluciones Tecnolégicas, S.L  CIF: B21553359 | C/ Caucho 1, PCTH 2000, Globunet. 21110, Aljarague, Huelva




Z Geofirma @GLOBUNET

control horario de trabajadores

Aparecera una advertencia como Ultima comprobacion antes de realizar la firma, una vez pulsado “SI” |a
firma de Entrada o Salida serd registrada en la plataforma de Geofirma.

Firmar Entrada iFirmado!

iRealmente quieres firmar? Firma registrada correctamente

Si  CANCELAR ACEPTAR
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Firma por QR

Para firmar por QR, previamente el administrador del centro ha debido imprimir la hoja con
el QR generado desde la plataforma de administracion y colocar dicha hoja en un lugar visible
en el Punto de Firma, para que los trabajadores tengan acceso a ella.

La firma por QR puede usarse como alternativa para aquellos a los que no les funcione la
geolocalizacion en el mdvil, o que simplemente no quieran usarla.

Para firmar por QR el usuario pulsard la opcion QR en la parte superior de la App movil.
Mediante la cdmara del movil solo tendra que enfocar el cédigo QR.

7 MANUAL ‘ (IR H@‘ Seguir

P
()
et
ok
[&
o
'-4/)6
o
94
‘e
Py
%
=
=.
=
Calle Paz ‘
£ S
&
& L
& &
& =
o5 =3
=2 S
& 3
AL
.'é)
L]
& —
@
| <
Google &

DESCANSO

PARTE TRABAJO

Puntos de contro

Globunet Soluciones Tecnolégicas, S.L CIF: B21553359 | C/ Caucho 1, PCTH 2000, Globunet. 21110, Aljaraque, Huelva




Z Geofirma @GLOBUNET

control horario de trabajadores

Se le preguntara si la firma que desea hacer es de entrada o de salida. A continuacion
pulsamos en “FIRMAR?”. Se abrira la cdmara del movil y solo tendrad que enfocar el cédigo QR.

@ CENTRO GEOFIRMA PRUEBAS

® Entrada
O Salida
Comentario

FIBMAR | CANCELAR Coloque un codigo de barras en el interior del rectangulo del visor

para escanear.

Il @) <

Si todo estd correcto tendremos un mensaje de confirmacion que nos dirad que la firma se ha
registrado correctamente.

iFirmado!

Firma registrada correctamente

ACEPTAR
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Acceso a la camara

La primera vez que use Geofirma para firmar por QR el sistema le pedira acceso a la cdmara de

su movil. Debera “Permitir” para que la firma funcione correctamente.

¢Quieres permitir que
Geofirma haga fotos y grabe
videos?

Denegar  Permitir

NOTA IMPORTANTE: En algunas versiones de Android puede que no aparezca esta solicitud de
permisos, y puede aparecer un mensaje de error al acceder a la camara. En ese caso hay que
darle permiso manualmente a la aplicacién Geofirma para poder usar la cdmara. Para ello, en
el movil, hay que entrar en Ajustes -> Aplicaciones -> Geofirma -> permisos y habilitar el

permiso de la cdmara.
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Problema al firmar

En Geofirma, toda firma de entrada debe tener asociada una firma de salida y viceversa. Puede
darse el caso, en determinadas circunstancias (por ejemplo, se nos olvidé firmar la salida el dia
anterior), que al firmar nos aparezca un mensaje advirtiendo esta circunstancia.

En estos casos, la aplicacion firma la entrada y crea una firma de salida automatica que queda
registrada en el sistema como “pendiente de validar”, esto quiere decir que debe ser el
administrador del centro quien la valide, ya que es el responsable de saber el motivo de la falta
de dicha firma.

Problema al firmar

No se encontré firma de salida,
¢Firmar salida automatica?.
Debera ser validada por el
administrador
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Firmas

En este menu podremos ver nuestras firmas realizadas en el mismo dia, durante la semana o
durante el mes.

Para cada firma se indica el punto donde se firmo, si se trata de una Entrada o una Salida y la
fecha y hora de dicha firma. Ademads de esto, se indica el estado de cada firma mediante uno
de los siguientes iconos:
/. Firma realizada correctamente
Firma pendiente de validacion, debe ser el administrador quien la valide.

%  Firma validada por el administrador.

® Firma no validada por el administrador

Firmas
HOY SEMANA MES MES ANTERIOR
Entrada Salida Horas
16/09/2020
- 00:00
16/09/2020 23:13
En ruta ®
GEOFIRMA - 01:36
16/09/2020 21:36 16/09/2020 23:13
Geolocalizacion ~ Enruta &
GEOFIRMA GEOFIRMA 00:00
16/09/2020 21:34 16/09/2020 21:34
Geolocalizacion .~ Geolocalizacién v
il Total de horas 01:36
(]
Firmas
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Mi cuenta

En este dltimo mend nos encontramos la informacion de nuestro perfil, en él podremos
cambiar nuestro nombre, apellidos y contrasefia.

Ademas de esto, si el centro al que pertenecemos tiene las opciones “Firma automatica” y
“Firma por recordatorio”, nos apareceran estas mismas opciones en la parte inferior para
poder activarlas o desactivarlas seglin queramos.

- Firma por recordatorio: Si activamos esta opciodn, la aplicacidon nos mandara una
notificacién, a la hora de entrada o salida (segun la jornada asignada al trabajador),
para recordarnos que debemos firmar la entrada o la salida. Dicha notificacion no
efectuard ninguna firma, es sélo a efectos de recordatorio.

- Firma automatica: Esta otra opcidn, al igual que la anterior, nos enviara una
notificacién a la hora de entrada o salida (segln la jornada asignada al trabajador). La
diferencia es que en este caso se nos dara la opcidn de crear una firma automatica,
gque como hemos visto anteriormente, debera ser validada por el administrador.

Una vez realizados los ajustes que queramos, tan sdlo debemos pulsar en el botdn “Guardar”.

Si pulsamos en el botén “CERRAR SESION”, se cerrard la sesion en la aplicacion Geofirma y
cuando volvamos a acceder serd necesario volver a realizar el proceso de Login.

Vazquez Cerezo Pablo
Administrador de Centro

EDITAR PERFIL

Configuracién

Grabar Tarjetas de contacto =
Tipos de firmas

Control de acceso D
Firma automatica

Firma por recordatorio . ]
Opciones

Informe mensual

2.5.0 (250000) B CERRAR SESION
o
Menu
I @ <
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Para mas informacion:

www.geofirma.es
soporte@geofirma.es
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